ACTA DE ASAMBLEA GENERAL CONSTITUTIVA

Siendo las ___[Agregar horario]___ horas del día [fecha completa], encontrándonos presentes en el domicilio ubicado en _____[Dirección completa: Calle, número, colonia, alcaldía/municipio, entidad federativa y código postal]_____, se da inicio a la presente asamblea general constitutiva que se convocó con fecha ____[Fecha de celebración]_____por un comité organizador, con la finalidad de constituir una organización sindical con objeto del _______[Agregar el objetivo general del sindicato]______ de las personas trabajadoras de la ___[Nombre de la Empresa]___., con apoyo en lo dispuesto por el artículo 360-I de la Ley Federal del Trabajo--------------------
Para el desarrollo de la asamblea general constitutiva toma la palabra [el/la] C. ___[Nombre completo de la persona que llevará la organización de la asamblea]___ a nombre del comité organizador manifestando lo siguiente: “compañeros, la asamblea general constitutiva a la que asistimos se desarrollará de acuerdo a la convocatoria de fecha ____[Fecha de publicación de convocatoria]_____ con el siguiente orden del día:---------
ORDEN DEL DÍA

1. Bienvenida y levantamiento de lista de asistencia.
2. Selección de Mesa Directiva integrada por presidente, secretario y escrutador. 
3. Declaración del quorum legal (al menos 20 personas).
4. Acuerdo para constituir la organización sindical y aprobación de un nombre (único y distintivo) y lema.
5. Lectura, análisis, discusión y aprobación de estatutos sindicales.
6. Elección de una Comisión Electoral y proceso de elección del Comité Ejecutivo y Comisiones Permanentes para el periodo estatutario del ____[Fecha de inicio]_____ al ____[Fecha de fin de mandato]_____.
7. Toma de protesta del Comité Ejecutivo y Comisiones Permanentes.
8. Registro del sindicato ante Centro Federal de Conciliación y Registro Laboral.
9. Cierre y levantamiento de acta (minuta de la reunión) con firmas de todas las personas asistentes.

[Este orden del día es un ejemplo que incluye los mínimos para una asamblea constitutiva y para la elección de la directiva sindical, no obstante, se pueden agregar más temas o puntos a resolver]

Para dar continuidad a la asamblea y desahogar el primer punto del orden del día, [el compañero/la compañera] ____[Nombre completo de la persona organizadora]_____, a nombre del comité organizador manifiesta: “Me complace dar la bienvenida a nombre del comité organizador, agradecemos su asistencia a esta asamblea general cuyo objetivo es el de constituir un sindicato que agrupe a personas trabajadoras al servicio de la empresa ___[Nombre de la Empresa]___,por lo que en este acto para dar seguimiento al mismo punto orden del día una vez que se dio la bienvenida a los asistentes se procede a pasar lista de asistencia y se hace constar que se encuentran presentes las siguientes personas: 
1. [bookmark: _Hlk124315487][NOMBRE COMPLETO]
2. [NOMBRE COMPLETO]
3. ….
4. …
….
20. [NOMBRE COMPLETO]
21. [NOMBRE COMPLETO]
22. [NOMBRE COMPLETO]
23. [NOMBRE COMPLETO]
24. ….
Que somos _[Número de personas]  personas que laboramos para la empresa __[Nombre de la Empresa]___ enseguida el compañero ____[Nombre completo de la persona organizadora]_____, señala que con ello se da por concluido el primer punto del orden del día. A continuación, en el segundo punto del orden del día, el mismo compañero ____[Nombre de la persona organizadora]_____ manifiesta que para poder llevar a cabo los trabajos de la presente asamblea general constitutiva es necesario elegir una mesa directiva integrada por una persona presidente de debates, una persona secretaria y una persona escrutadora por lo que propone al compañero[a]  ____[Nombre de la persona propuesta para la presidencia de la mesa]_____para la presidencia de la mesa directiva, que se aprueba por unanimidad, por su parte propone al compañero[a] ____[Nombre completo de la persona propuesta para la secretaría de la mesa directiva de la asamblea]_____ para la secretaría de la mesa directiva, que se aprueba por unanimidad, y finalmente, al compañero [a] ____[Nombre completo de la persona propuesta para la presidencia de la mesa]_____para ser la persona escrutadora, que se aprueba por unanimidad.------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Posteriormente, pasan al frente [el/la] presidente[a] ____[Nombre completo de la persona]_____, quien que se encuentran _[Número de personas]   personas presentes, de acuerdo al levantamiento de lista que se llevó a cabo en el punto anterior, por lo que existe quorum legal para llevar a cabo los trabajos de la presente asamblea ya que se cuenta con un número superior al mínimo requerido por la Ley Federal del Trabajo para poder constituir un sindicato. Con ello se da por concluido el segundo y tercer punto del orden del día. -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Para seguir con el cuarto punto de la orden del día, hace uso de la voz el compañero ____[Nombre completo de la persona]_____expuso la necesidad de formar un sindicato para ___[Exposición de motivos para la conformación del sindicato]_____. Enseguida la compañera  ____[Nombre completo de la persona]_____manifiesta que ___[Exposición de motivos para la conformación del sindicato]_____.
La presidenta de debates señala que es necesario que los presentes manifiesten expresamente su voluntad de constituir un nuevo sindicato, por lo que pregunta a los asistentes si están de acuerdo en constituir una agrupación sindical para defender los intereses de los compañeros asistentes y de los que se afilien posteriormente y solicita a los asistentes a levantar su mano si están de acuerdo, levantando la mano todos los presentes por lo que, por unanimidad se ACUERDA FAVORABLEMENTE la creación de un nuevo sindicato; a continuación [el presidente/la presidenta] de debates solicita que se hagan propuesta de nombre y lema para el sindicato naciente, el compañero ____[Nombre completo de la persona]_____pide el uso de la voz y propone ____[Nombre de la propuesta de nombre del sindicato]_____de la empresa __[Nombre de la Empresa]__ como nombre de la organización naciente y que su lema sea __[Propuesta de lema]___, [el presidente/la presidenta] de debates pregunta a los demás asistentes si existe otra propuesta de nombre y nadie más pide el uso de la voz por lo que manifiesta que a pesar de no haber otras propuestas propone se vote el nombre de nombre y lema de la nueva organización por lo que pide a los asistentes que levanten la mano si están de acuerdo en la propuesta, levantando la mano todos los asistentes, queda aprobado el nombre y lema, debiendo integrase dicha denominación y lema al estatuto correspondiente, con lo anterior se da por terminado el cuarto punto del orden del día.------------------------------------------------
A continuación del quinto punto del orden del día, el compañero ____[Nombre completo de la persona]_____hace uso de la voz e informa que como parte de los trabajo de la comisión organizadora del presente sindicato se celebraron diversas reuniones previas en las cuales, además de la asistencia de la mayoría de las compañeras y los compañeros presentes acudió el abogado que nos brindó asesoría para la redacción de la propuesta de estatuto, mismo que fue puesto a consideración de los asistentes en ejemplares impresos suficientes que se pusieron a disposición de los interesados y que de igual forma se envió la propuesta por correo electrónico a quienes lo solicitaron, por lo que consideramos que el estatuto ha sido debidamente compartido a efecto de que los asistentes tengan la información pertinente de su contenido, del cual ya han tenido acercamiento debido a su asistencia a las reuniones previas por lo que pregunta a los asistentes si alguien más quiere hacer uso de la voz y la compañera ____[Nombre completo de la persona]_____solicita el uso de la voz para manifestar que los asistentes, en diferentes reuniones previas han tenido conocimiento de la propuesta de estatuto, y que, de la lectura del mismo se advierte que han sido recogidas las diversas propuestas para su redacción por lo que si no hay otra participación propone se apruebe, por lo que la presidenta de debates pregunta a los asistentes si alguien más quiere hacer uso de la voz y al no a ver solicitudes para hacer uso de la voz [[el presidente/la presidenta] de debates quien manifiesta que la propuesta de estatutos cumple los requisitos de Ley en materia de elección, rendición de cuentas e integración de la directiva sindical, considerando la proporcionalidad de género, por lo que considera que no hay faltantes en el mismo. La propuesta de estatuto ha integrado las diversas propuestas y se ha conseguido equilibrar los intereses particulares de los compañeros asistentes y los requisitos de la Ley Federal del Trabajo, los asistentes han tenido tiempo para hacer observaciones y para efecto de acelerar la presente asamblea pregunta a los asistentes si es necesaria la lectura integral de la  propuesta de estatuto o si se dispensa la lectura, [los asistentes votan por unanimidad la dispensa de la lectura y así lo informa, por lo que propone a la asamblea que el mismo sea votado tal y como se encuentra redactado agregando el nombre y el lema que han sido aprobadas en la presente asamblea general constitutiva]. ------------------------------------------------------------------------------------------------------
Enseguida, la presidenta de debates pregunta a los asistentes si están de acuerdo con la propuesta de estatuto y pasar a la votación; por lo que por unanimidad se vota dar por terminada la etapa de análisis y discusión de la propuesta de estatuto y solicita a los presentes que levanten la mano las compañeras y los compañeros que están de acuerdo con la propuesta de estatuto, [el presidente/la presidenta] de debates informa que han levantado la mano todos los asistentes por lo que por unanimidad se aprueba el estatuto que regirá la vida interna de esta agrupación y que desde este momento es plenamente vigente y con ello da por terminado el quinto punto del orden del día.------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
[El presidente/La presidenta] de debates informa que para poder llevar a cabo el sexto punto del orden del día consistente en la elección de una Comisión Electoral para llevar a cabo el proceso de elección del Comité Ejecutivo y las Comisiones Permanentes, es necesario que se conforme una comisión electoral tal y como lo señala la Ley Federal del Trabajo. La compañera ___[Nombre completo de la persona]_____solicita el uso de la voz y propone a la asamblea que los compañeros ___[Nombres completos de la personas]_____ sean la comisión electoral, de acuerdo con el artículo segundo transitorio del estatuto aprobado, propuesta que es votada y aprobada por unanimidad por los asistentes. Los compañeros ___[Nombres completos de las personas]_____ como comisión electoral informan que, como es de conocimiento de todos los asistentes a las reuniones previas, se ha hecho una propuesta de integración del Comité Ejecutivo y de la Comisión de Vigilancia y de la Comisión de Honor y Justicia preguntando si existe una propuesta diferente y al no haber otra propuesta manifiestan que es necesario que se abra un receso de media hora para poder preparar el material necesario para la elección y pide a los asistentes que se sirvan votar la propuesta de receso misma que es aprobada por unanimidad y siendo las ___[Hora]_____ horas de la fecha de su celebración se abre un receso de media hora.-----------------------------------------------------------------------------------------------------
Siendo las ___[Hora_____ horas del día de su celebración se levanta el receso acordado y se reanudan los trabajos de esta asamblea general constitutiva, la compañera ___[Nombre completo de la persona]_____ informa que se ha elaborado la boleta que incluye la propuesta integral de compañeros que ocuparán las carteras del Comité Ejecutivo, Comisión de Vigilancia y Comisión de Honor y Justicia y señala que estos compañeros tendrán un periodo estatutario de tres años y ocuparán esas carteras desde el ____[Fecha de inicio]_____ hasta el ____[Fecha de fin de mandato]_____ siendo la siguiente:
PROPUESTA DE COMITÉ EJECUTIVO:
SECRETARÍA GENERAL: ___[Nombre completo de la persona]_____
SECRETARÍA ORGANIZACIÓN: ___[Nombre completo de la persona]_____
SECRETARÍA DE FINANZAS: ___[Nombre completo de la persona]_____
SECRETARÍA DE ACTAS: ___[Nombre completo de la persona]_____
SECRETARÍA DE TRABAJO Y COMUNICACIÓN: ___[Nombre completo de la persona]_____
 
PROPUESTA DE COMISIÓN DE VIGILANCIA:
PRESIDENTA: ___[Nombre completo de la persona]_____
SECRETARIO: ___[Nombre completo de la persona]_____
VOCAL: ___[Nombre completo de la persona]_____
 
PROPUESTA DE COMISIÓN DE HONOR Y JUSTICIA
PRESIDENTE: ___[Nombre completo de la persona]_____
SECRETARIA: ___[Nombre completo de la persona]_____
VOCAL: ___[Nombre completo de la persona]_____
 
La compañera ___[Nombre completo de la persona]_____ de la Comisión Electoral señala que se han elaborado ___[Número de boletas igual al número de miembros del sindicato]_____ boletas de elección donde consta la propuesta de COMITÉ EJECUTIVO, COMISIÓN DE VIGILANCIA Y COMISIÓN DE HONOR Y JUSTICIA y en la parte inferior de la boleta dos recuadros, uno con un SÍ y otro con NO para que los presentes marquen su voluntad, y que la elección será mediante la modalidad del voto personal, libre, directo y secreto. A continuación pone a la vista de los asistentes a la asamblea la boleta y pregunta si existen preguntas y dudas, [al no haber intervenciones continúa informando que se ha habilitado una mampara para que los asistentes voten en plena secrecía], de forma personal,  y que posteriormente deberán depositar el voto en la urna que se encuentra al frente, para llevar el proceso de elección en orden y apegar el mismo a lo señalado por la Ley Federal del Trabajo se distribuirán las boletas de acuerdo a la lista de asistencia y que cuando el compañero o compañera sean nombrados deberán exhibir una identificación oficial para acreditar su identidad y tener certeza de que el presente proceso de elección es libre, personal, directo y secreto. Asimismo, señala que las boletas han sido firmadas por la Comisión Electoral en su parte posterior y que si no existen dudas empezaríamos con el proceso de distribución, votación, conteo y resultado de la elección. Procediendo a llevar a cabo la votación. La compañera ___[Nombre completo de la persona]_____ de la Comisión Electoral informa a la asamblea que se utilizaron las ___[Número de boletas usadas]_____ boletas y que han votado todos los presentes, procediendo a el escrutinio y cómputo, extrayendo las boletas utilizadas, diciendo en voz alta el sentido de cada voto. Pasando a contabilizarlos informando que han votado a favor de la propuesta de COMITÉ EJECUTIVO, COMISIÓN DE VIGILANCIA Y COMISIÓN DE HONOR Y JUSTICIA un total de ___[Número de personas]_____ compañeros por lo que por unanimidad han sido electos como COMITÉ EJECUTIVO, COMISIÓN DE VIGILANCIA Y COMISIÓN DE HONOR Y JUSTICIA para el periodo estatutario del ____[Fecha de inicio]_____ al ____[Fecha de fin de mandato]_____ los compañeros mencionados. -----
A continuación, el compañero ___[Nombre completo de la persona]_____ de la Comisión Electoral informa que con ello se da por concluido el sexto punto del orden del día por lo que la Comisión Electoral deja de funcionar y la presidenta de debates retoma su función y manifiesta que en continuación para desahogar el séptimo punto del orden del día es menester tomar protesta al COMITÉ EJECUTIVO, COMISIÓN DE VIGILANCIA Y COMISIÓN DE HONOR Y JUSTICIA por lo que solicita a los funcionarios electos a pasar al frente y pregunta a los compañeros electos: “PROTESTAN CUMPLIR Y HACER CUMPLIR LOS ESTATUTOS DE ESTA NUEVA AGRUPACIÓN SINDICAL” a lo que los compañeros electos responden: “SÍ, PROTESTO”, [el presidente/la presidenta] de debates replica: “SI ASÍ LO HICIEREN, QUE EL SINDICATO SE LOS PREMIE Y SI NO QUE ÉL MISMO SE LOS DEMANDE”, y solicita a los asistentes que den un aplauso de reconocimiento a la nueva directiva sindical. Con lo anterior concluye el séptimo punto del orden del día. Para desahogar el octavo punto del orden del día el compañero ___[Nombre completo de la persona secretaria general del sindicato]_____ en su carácter de SECRETARIO(A) GENERAL ELECTO(A) informa que solicitará el registro del sindicato ante CENTRO FEDERAL DE CONCILIACIÓN Y REGISTRO LABORAL, por lo que es necesario que todos los compañeros presentes entreguen su último recibo de nómina para demostrar la relación de trabajo y foto de una identificación oficial, por ser requisito legal. Con esto se da por concluido el octavo punto del orden del día.---------------------------
A continuación, la presidenta de debates da por terminada la presente asamblea por haberse agotado el orden del día, y da por concluida la presente asamblea general constitutiva siendo las ___[Agregar horario]___ horas del mismo día, mes y año. Damos fe.----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD FIRMAN:
	PRESIDENTE(A) DE MESA DE DEBATES

____[Nombre completo y firma de la persona]_____


SECRETARIO(A) GENERAL ELECTO(A)

____[Nombre completo y firma de la persona]_____




